
मिशन ज्ञान : देश का अपना सू्कल।

D o w n l o a d  M i s s i o n  G y a n  A p p

1. पत्र लेखन का मुख्य उद्देश्य क्या होता है?

A. चित्र बनाना B. ककसी से बातिीत करना

C. अपने वििारों या सूिनाओ ंको ललखकर भेजना

D. कनबंध ललखना (C)

व्याख्या : पत्र लेखन का उदे्दश्य ककसी को लललखत रूप में जानकारी 

या भािना व्यक्त करना होता है।

2. औपिाररक पत्र ककसे ललखा जाता है?

A. दोस्तों को B. माता-पपता को

C. सरकारी अचधकारी या संस्था को

D. भाई-बहन को (C)

व्याख्या : औपिाररक पत्र सरकारी अचधकारी, संस्था या चिक्षक को 

ललखा जाता है।

3. अनौपिाररक पत्र ककसके ललए ललखा जाता है?

A. प्रधानािायय B. पुललस अचधकारी

C. वमत्र या पररिार के सदस्य D. बैंक प्रबंधक (C)

व्याख्या : अनौपिाररक पत्र वमत्रों और ररश्तेदारों के ललए ललखे 

जाते हैं।

4. पत्र की िुरुआत में कौन-सा भाग होता है?

A. मुख्य विषय B. नाम

C. प्रेषक का पता और वतचि D. उपसंहार (C)

व्याख्या : पत्र की िुरुआत में प्रेषक का पता और तारीख ललखी 

जाती है।

5. औपिाररक पत्र में अपभिादन कैसे ककया जाता है?

A. प्यार ेदोस्त B. पप्रय वमत्र

C. आदरणीय महोदय D. मम्मी (C)

व्याख्या : औपिाररक पत्र में "आदरणीय महोदय" जैसे औपिाररक 

संबोधन का प्रयोग होता है।

6. पत्र का अंत ककससे ककया जाता है?
A. नाम से B. वतचि से
C. विषय से D. उचित समापन पंचक्त से

(D)
व्याख्या : पत्र अंत में "आपका आज्ञाकारी चिष्य" या "आपका वमत्र" 

जैसे िाक्य के साि समाप्त होता है।
7. औपिाररक पत्र में भाषा कैसी होनी िापहए?

A. हँसी-मजाक भरी B. अत्यचधक भािुक
C. सरल, स्पष्ट और चिष्ट D. बोलिाल की भाषा (C)

व्याख्या : औपिाररक पत्र में भाषा चिष्ट, सम्मानजनक और स्पष्ट होनी 
िापहए।

8. ‘पत्र’ ककतन ेप्रकार के होते हैं मुख्यतः?
A. एक B. दो
C. िार D. पाँि (B)

व्याख्या : पत्र मुख्यतः दो प्रकार के होते हैं — औपिाररक और 
अनौपिाररक।

9. अनौपिाररक पत्र ककस भाषा-िलैी में ललखा जाता है?
A. आचधकाररक भाषा
B. भािनात्मक और आत्मीय भाषा
C. व्यािसाचयक भाषा D. जकिल िब्दों में (B)

व्याख्या : अनौपिाररक पत्रों में अपनापन और आत्मीयता होती है, 
इसललए इनकी भाषा भािनात्मक होती है।

10. पत्र में विषय ककस प्रकार ललखा जाता है?
A. बीि में B. अंत में
C. पत्र िुरू होने से पहले, कें द्र में D. बाईं ओर वतचि के नीिे

(D)
व्याख्या : पत्र में विषय वतचि के नीिे बाईं ओर ललखा जाता है, 

वििेषकर औपिाररक पत्र में।
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